I. Zawieszenie zajęć – przejście na hybrydową lub zdalną formę kształcenia.
1. Działalność szkoły może zostać ograniczona przez Ministra Edukacji Narodowej lub dyrektora szkoły.
2. Dyrektor szkoły po stwierdzeniu wystąpienia zagrożenia dla zdrowia uczniów ze względu na aktualną sytuację epidemiczną na danym terenie oraz w szkole może podjąć decyzje o zawieszeniu zajęć. Ocena w tym zakresie należy do dyrektora szkoły. 
Dyrektor nie jest zobligowany do konsultowania tej decyzji z innymi organami szkoły: radą pedagogiczną, radą rodziców. 

Dyrektor po uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, zgody organu prowadzącego, wydaje zarządzanie  o zawieszeniu zajęć i wprowadzeniu częściowej lub całkowitej zdalnej formy kształcenia. Wskazuje również okres, w którym będzie realizowana inna forma kształcenia. Zawiadomienie zostaje przekazane do kuratora oświaty oraz organu prowadzącego.

Jeżeli po okresie stosowania hybrydowej lub zdalnej formy kształcenia dyrektor zdecyduje o konieczności pozostania przy danej formie kształcenia, zobowiązany jest ponownie przeprowadzić cała procedurę dotyczącą zawieszenia zajęć.

3. Informacja o zachorowaniu wśród uczniów lub personelu może pochodzić od lekarza, ale również od rodziców, dyrektora lub innych pracowników szkoły, którzy uzyskali informacje o zachorowaniu. Informacja taka ulega weryfikacji i ocenie ryzyka przez państwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
4. O zakażeniu ucznia dyrektora szkoły zawiadamiają rodzice/opiekunowie prawni lub sanepid. Rodzice ucznia powiadamiają Dyrektora szkoły niezwłocznie po tym, gdy otrzymają dodatni wynik badania.
II. Organizacja kształcenia podczas częściowego lub całkowitego zawieszenia zajęć.
1. Główną platformą komunikacyjną w szkole jest Dziennik elektroniczny Librus Synergia.
2. Uczeń ma obowiązek uczestniczyć w zajęciach lekcyjnych podczas częściowego lub całkowitego zawieszenia zajęć. Nauczyciele zaznaczają obecność ucznia na lekcji w dzienniku elektronicznym Librus. 
3. W przypadku nieobecności ucznia w szkole (na zajęciach zdalnych), rodzic zobowiązany jest w ciągu 14 dni usprawiedliwić nieobecność dziecka.
4. Podczas hybrydowego lub zdalnego kształcenia obowiązywać będą ogólne zasady dotyczące oceniania uczniów zawarte w Statucie Szkoły Podstawowej nr 16 im. Tony Halika w rozdziale VIII. Zmiany dotyczyć będą zakresu i rodzaju zadawanych prac (dostosowane do możliwości ich realizacji ze względu na zmienioną formę pracy z uczniami) oraz sposobu przekazywania zadanych prac, dostosowanego do indywidualnych możliwości uczniów.
5. Wszelkie działania w celu realizacji podstawy programowej, nauczyciel planuje w ramach obowiązującego, w ramach danej formy kształcenia*, planu lekcji. 
6. W okresie kształcenia na odległość zajęcia dodatkowe realizowane w ramach godzin dyrektorskich mogą zostać zawieszone.

7. *W sytuacji częściowego lub całkowitego zawieszenia zajęć, obowiązujący podczas standardowej formy kształcenia plan lekcji, może ulec zmianie.
8.  System zdalnego nauczania powinien uwzględniać następujące zasady: równomierne obciążenie uczniów zajęciami w poszczególnych dniach tygodnia: zróżnicowanie zajęć w każdym dniu oraz możliwości psychofizyczne uczniów w podejmowaniu intensywnego wysiłku umysłowego wciągu dnia.

9.  Podczas organizacji zajęć z wykorzystaniem technik kształcenia na odległość zostaną uwzględnione różne metody pracy zdalnej:

a) metoda synchroniczna – nauczyciel i uczniowie pracują w jednym czasie, np. wideolekcja na platformie, wideochat, 

b) asynchroniczna – w różnym czasie, np. prezentacje, linki do materiałów edukacyjnych, dokumenty, filmy dostępne dla uczniów na platformie/w sieci, lekcje przez pracę w chmurze, 

c) łączenie pracy równoległej z pracą rozłożoną w czasie, np. wykonanie wspólnie miniprojektu, poszukiwanie informacji w celu rozwiązania problemu, a następnie przygotowanie prezentacji efektów wspólnej pracy,

d) konsultacje, podczas których nauczyciel jest dostępny on-line dla uczniów.

10. Metoda synchroniczna obejmuje około 50% zajęć z danego przedmiotu w ciągu tygodnia. W przypadku przedmiotów realizowanych raz w tygodniu metoda synchroniczna obejmuje co najmniej 50% lekcji w skali miesiąca. 

11. Zajęcia z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość mogą być realizowane w  szczególności:
1) z wykorzystaniem:
a) materiałów i funkcjonalności Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej pod adresem www.epodreczniki.pl,
b) materiałów dostępnych na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okręgowych komisji egzaminacyjnych,
c) materiałów prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,
d) innych niż wymienione w lit. a - c materiałów wskazanych przez nauczyciela;
2) przez podejmowanie przez ucznia aktywności określonych przez nauczyciela, potwierdzających zapoznanie się ze wskazanym materiałem i dających podstawę do oceny pracy ucznia;
3) z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej zapewniających wymianę informacji 
    między nauczycielem, uczniem lub rodzicem w szczególności poprzez dziennik elektroniczny 
    oraz dodatkowo poprzez platformę McTeams.;
12. W każdy piątek nauczyciele zamieszczają zaplanowane tematy i zagadnienia do realizacji na kolejny tydzień w dzienniku elektronicznym Librus, w terminarzu danej klasy określając metody  pracy zdalnej wykorzystywanej podczas zajęć.
13. Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej informują rodziców o dostępnych materiałach i możliwych formach ich realizacji przez dziecko, określając metody  pracy zdalnej wykorzystywanej podczas zajęć.
14. W przypadku braku dostępu do komputera, Internetu będzie możliwość osobistego odbioru materiałów dydaktycznych z budynku A, po wcześniejszym uzgodnieniu z wychowawcą klasy.
15. Nauczyciele zobowiązani są przekazywać informacje, które z zadanych prac podlegać będą ocenie. 
16. Każdorazowo należy podać termin wykonania i wysłania pracy, dostosowany do możliwości psychofizycznych ucznia i jego możliwości organizacyjnych. Ze względu na złożoność zdalnego procesu nauczania terminy powinny być odpowiednio wydłużone, a w sytuacjach indywidualnych potrzeb, po uzgodnieniu z nauczycielem, ustalane indywidualnie.

17. Ocenianiu podlegać będą prace zadane przez nauczyciela, które uczeń samodzielnie wykonuje w domu, a następnie kanałami elektronicznymi wysyła z powrotem do wglądu nauczyciela. Do tego celu służyć będzie, np.: dziennik elektroniczny, platforma edukacyjna McTeams lub poczta elektroniczna. O sposobie komunikacji decyduje nauczyciel, powiadamiając ucznia o sposobie odesłania pracy. W szczególnych przypadkach, po ustaleniu z nauczycielem praca może być przyniesiona do szkoły.

18. Nauczyciel może również zadawać prace dodatkowe - nieobowiązkowe, dedykowane tym uczniom, którzy pragną wykazać się dodatkową aktywnością. Prace te mogą podlegać ocenie. Dla uczniów, którzy nie wykonają tych zadań, nie będzie to miało żadnych negatywnych skutków.

19. Ocenianiu podlegać będą w szczególności:
a) Zadania i ćwiczenia, do których uczniowie mają dostęp w swoich podręcznikach lub zeszytach ćwiczeń (zarówno w formie papierowej jak i elektronicznej).
b) Karty pracy, kartkówki, sprawdziany wysyłane przez nauczyciela do uczniów w formie dokumentu Word, skanu lub innej formie elektronicznego przekazu.
c) Prace (w tym ćwiczenia i testy) dostępne na platformach internetowych proponowanych przez nauczyciela.
d) Prezentacje wykonywane przez uczniów, najczęściej w programie PowerPoint lub innym (po wcześniejszym uzgodnieniu z nauczycielem).
e) Prace pisemne, wypracowania, notatki zadane przez nauczycieli w trakcie procesu nauczania.
f) Udział w dyskusjach on-line, wypowiedź na forum.

g) Prace wykonywane w różnorodnych programach komputerowych.

20. Oceny wstawiane będą do dziennika elektronicznego w kategorii zdalne nauczane.

21. Ocenami lub plusami za aktywność może być nagradzana systematyczna praca ucznia.

22. Dokumentacja realizacji zadań:

a) Szkoła Podstawowa nr 16 im. Tony Halika dokumentuje realizację zadań z wykorzystaniem dziennika elektronicznego Librus oraz ustaloną przez Radę Pedagogiczną dokumentację podjętych działań pracowniczych wg ustalonych wzorów. 
b) Nauczyciel archiwizuje prace domowe poszczególnych uczniów i przechowuje je do wglądu. Prace pisemne, karty pracy oraz zdjęcia wykonanych prac plastyczno-technicznych są przechowywane przez nauczyciela w specjalnie utworzonym do tego celu folderze. 
23. W związku z ograniczeniem funkcjonowania Szkoły Podstawowej nr 16 ustalone zostają konsultacje uczniów i rodziców z nauczycielami: 
a) Uczniowie konsultują się z nauczycielami w godzinach lekcji, określonych w planie zajęć, podczas pracy metodą asynchroniczną poprzez platformę McTeams.

b) Rodzice konsultują się z nauczycielami w poniedziałki w godzinach 17.30 – 18.30 poprzez dziennik elektroniczny lub platformę McTeams. Rodzice do kontaktu z nauczycielem, wykorzystując platformę McTeams korzystają z  kont swoich dzieci. Podczas rozmowy z nauczycielem rodzic w celu identyfikacji powinien mieć włączoną kamerę. Zgłoszenie konsultacji następuje przez dziennik elektroniczny Librus zakładkę wiadomości najpóźniej w dniu spotkania do godziny 14:00.
24. Dyrektor szkoły informuje o możliwości wprowadzenia zmian lub kolejnych punktów do przedstawionych w tym dokumencie zasad funkcjonowania szkoły o czym zostaną poinformowane wszystkie strony.
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